
附件：                         《香港交倉規範指引》 

 

一、倉庫地址 

润鑫盛（香港）有限公司 

RUN SANG(HONG KONG) LIMITED 

香港新界大埔太和汀角路51A號太平工业中心第四座1101、1102、401室 

UNIT 1102,BLK 4, TAI PING INDUSTRIAL CENTRE，51A TING KOK ROAD, TAI PO, NEW TERRITORIES. 

HONGKONG. 

聯繫電話： +852 6155 5576（何小姐） 

紧急联系电话:Darren / 15914184765（国内电话） 

EMAIL: darren@sangpass.com, ting@sangpass.com 

 

二、倉庫作業時間 

週一至週五：AM  9:15-12:40（截單时间：12：45） 

PM 14:00-17：30（截單时间：17：30） 

中午吃饭时间：13：00-14：00 

週六：AM  9:15-12:15（截單时间：12：00） 

 

三、送貨須知 

1．供應商送貨到香港倉庫時，隨貨要有Delivery Note 或Packing List 和Invoice一式二份；若屬於供應商送

貨收支票（COD），則送貨時帶隨貨INVOICE和Packing List/ Delivery Note一式两份，以便簽收。 

2.仓库只收合成板，胶板，送货超过10箱请带板交货 

3.仓库收货按次序收货，除非特殊情况会优先收货，其余时间请按次排队收货 

4．送貨必須使用L6专用車位送貨, 如非使用該車位產生另外費用, 倉庫一律不會受理.送货请告知是送1102

的货，司机靠L6车位后，请直接去1102登记交货 

5.貨倉完成收貨及簽收後，請回到登記處加簽確認收貨和換回登記小票。 

 

四、其他須知： 

1、貨物完好、文件齊備，便可於倉庫收貨時間送貨。  

2、如有退料/退貨，必須按照本指引之流程送貨。  

3、客戶送貨或需要我司拆貨之貨物必須自備卡板,如貨物少於10箱則可無需卡板,否則一律收取卡板費 

(HKD150.00/PLT)。  

4、預約加班收貨必須於當天17:00前通知(星期六要11:00前),另外需要提早提供供應商資料及收貨數量/箱數/

板數,如收貨時發現不對資料,一律拒收。 5、一般貿易貨品,驗貨原裝箱及真空包裝我司均不會拆箱,只會核對

外箱标签數量/型號/產地/品牌/卡板材质。 

 


